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1 目的

为使顾客充分掌握办理购房借款的程序和步骤，及时迅速地办理购房借款,特编写本流程。

2 适用范围

本流程适用于已购买房屋，准备办理购房借款手续的顾客。

3 编写依据

《商品房销售管理程序》5.2条款。

4 定义（略）

5 流程内容
5.1 办理购房借款流程
借款人  →  到贷款银行提出借款申请并签订借款合同  →  到房屋坐落区房管局产权科办理抵押登记  →  到贷款银行送交抵押登记材料并办理保险手续  →  到贷款银行办理划款手续  →  借款到帐

5.2 借款流程具体内容解析

5.2.1借款人到贷款银行办理借款手续：填写《个人住房贷款申请表》；与贷款银行订立《借款合同》；签订《银行代扣个人贷款本息协议书》。

5.2.2借款人到贷款银行办理借款手续需携带证件：

已备案的购房合同、商品房销售许可证复印件、他项权申请表、首期款收据原件及复印件、本人及配偶身份证原件及复印件、本人及配偶收入证明 （按揭贷款用）、储蓄卡确认书、公积金卡及打印的近期缴存记录、结婚证原件及复印件、户口本原件及复印件等。 

5.2.3借款人到商品房坐落区房管局产权科办理商品房抵押登记手续。

5.2.4借款人办理商品房抵押登记手续须携带证件：

已备案的购房合同、商品房销售许可证复印件、银行盖章的他项权申请表、首期款收据复印件、贷款银行盖章的借款合同、本人及配偶身份证复印件、个人住房贷款申请表、本人及配偶的收入证明（按揭贷款用）、储蓄卡确认书、结婚证复印件、银行出具的贷款审批表及办理贷款要件交接单等。         

5.2.5借款人到贷款银行送交商品房抵押登记材料并在银行办理保险手续。

5.2.6借款人到贷款银行办理划款手续。

5.2.7借款人到贷款银行办理划款手续须携带抵押证件：

他项权证、个人住房贷款申请表、贷款审批表、本人及配偶身份证复印件、首期款收据复印件、本人及配偶的收入证明（按揭贷款用）、结婚证复印件、保险单正本、贷款银行盖章的借款合同、商品房销售许可证复印件、已备案的购房合同等。         

5.2.8 贷款银行通知借款人购房借款到帐。

5.2.9 购房借款到帐后，银行退还借款人：银行代扣个人贷款本息协议书、借款合同、保险单副本。
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